
 

 
Wir suchen per 1. April 2024 oder nach Vereinbarung eine(n):  

 

 
Rechnungsführer(in) der Kirchgemeinde 20% - 30%  
 
Ihre Aufgaben:  
• Durchführung der Finanzbuchhaltung (Kreditoren-, Debitoren- und 

Lohnzahlungen) in Zusammenarbeit mit einem externen Dienstleistungszentrum 

• Ansprechperson für Mitarbeitende der Kirchgemeinde und Externe für Fragen des 
Zahlungsverkehrs 

• Unterstützung des Finanzverantwortlichen der Kirchenpflege bei der Erstellung 
von Budget und Jahresrechnung 

• Weiterentwicklung des Zahlungsverkehrs der Kirchgemeinde in Richtung 
Rationalisierung und Digitalisierung 

• Stellvertretung des Kirchgemeindeschreibers 
 
Wir erwarten:  
• Kaufmännische Ausbildung, mehrjährige Erfahrung in Buchhaltung/ 

Rechnungswesen  

• Fundierte IT-Anwenderkenntnisse (Büroapplikationen, ABACUS-Kenntnisse von 
Vorteil) und Interesse an der Digitalisierung 

• Prozessorientiertes und innovatives Denken 

• Dienstleistungsbereitschaft und Freude an der Zusammenarbeit  

 
Wir bieten:  
• Zeitgemässe Anstellungsbedingungen gemäss der Anstellungsordnung der 

römisch-katholischen Körperschaft des Kantons Zürich  

• Selbständige Tätigkeit und Freiraum für Gestaltung 

• Flexible Arbeitszeiten (nach Einarbeitungszeit)  

• Arbeitsort: Burghaldenstrasse 7, 8810 Horgen  

 
Interessiert? – Dann freuen wir uns sehr auf Ihre Bewerbung. 
 
Für weitere Informationen steht Ihnen unser Personalverantwortlicher David Garrido 
(d.garrido@kath-horgen.ch) oder unser Kirchgemeindeschreiber Luzius Thürlimann 
(l.thuerlimann@kath-horgen.ch) zur Verfügung.  
 
Ihre Bewerbungsunterlagen senden Sie bitte elektronisch oder per Briefpost an 
David Garrido, Personalverantwortlicher der röm.-kath. Kirchenpflege Horgen, 
Burghaldenstrasse 7, 8810 Horgen, d.garrido@kath-horgen.ch. 
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